| COSTARICA Rectoria

Resolucion de Rectoria R-319-2026

CIUDAD UNIVERSITARIA RODRIGO FACIO BRENES, San Pedro de Montes de Oca,
a la fecha y hora que consta en el registro de firma digital. Yo, Carlos Araya Leandro,
rector de la Universidad de Costa Rica, en uso de las atribuciones que me confiere el
Estatuto Organico,

RESULTANDO

PRIMERO: Que la Universidad de Costa Rica administra recursos publicos destinados
al cumplimiento de fines constitucionales y estatutarios de interés general, cuya
ejecucion debe sujetarse a los principios de legalidad, eficiencia, razonabilidad,
transparencia, austeridad y rendicion de cuentas.

SEGUNDO: Que la Contraloria General de la Republica ha emitido diversos criterios
relacionados con la utilizacion excepcional de recursos publicos para gastos de
alimentacion, entre ellos los oficios 06502-2000, 5640-2009, DJ-0504-2013, DFOE-DL-
0666-2017 y DFOE-GOB-0352 del 6 de agosto de 2025, en los cuales se establece que
tales erogaciones no constituyen un derecho subjetivo ni una practica ordinaria, sino
supuestos de caracter excepcional sujetos a criterios de necesidad objetiva,
proporcionalidad, razonabilidad, finalidad publica y control interno.

TERCERO: Que el Consejo Universitario, mediante acuerdo adoptado en la sesion N.°
6973, articulo 6, celebrada el 3 de marzo de 2026, solicité a la Administracion
Universitaria la elaboracion de lineamientos institucionales para regular los gastos de
representacion institucional y las eventuales erogaciones asociadas a servicios de
alimentacion en actividades institucionales especificas.

CUARTO: Que la Rectoria, en conjunto con diversas instancias administrativas y
técnicas de la Institucion, se encuentra desarrollando una propuesta integral de
lineamientos institucionales orientados a regular la autorizacién excepcional de gastos
de alimentacion en actividades institucionales, con el propésito de fortalecer los
mecanismos de control interno, trazabilidad y uniformidad de criterio en esta materia.

QUINTO: Que el articulo 176 de la Constitucion Politica consagra el principio de
equilibrio presupuestario, conforme al cual las erogaciones publicas deben ejecutarse
con respaldo financiero suficiente y dentro de criterios de sostenibilidad y
responsabilidad fiscal.

Asimismo, la Sala Constitucional, mediante el voto N.° 10248-2015, ha sefalado que la
autonomia universitaria debe ejercerse en armonia con principios constitucionales que
rigen la gestién publica, tales como la razonabilidad, proporcionalidad y el adecuado
resguardo de las finanzas publicas.

SEXTO: Que la Ley de la Administracion Financiera de la Republica y Presupuestos
Publicos, Ley N.° 8131 —ley aplicable a la Universidad de Costa Rica, tal como lo
determina su articulo 1, inciso d), “Unicamente en cuanto al cumplimiento de los
principios establecidos en el titulo Il de esta Ley, en materia de responsabilidades y a
proporcionar la informacioén requerida por el Ministerio de Hacienda para sus estudios”™
establece, en su articulo 5, los principios de equilibrio financiero y sostenibilidad
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presupuestaria, prohibiendo la adquisicion de compromisos sin contenido
presupuestario disponible. Por su parte, el articulo 215 del Estatuto Organico de la
Universidad de Costa Rica dispone que las inversiones o disposiciones de fondos
deberan realizarse en estricta conformidad con el presupuesto institucional.

SETIMO: Que con estos fundamentos y mientras concluye el proceso institucional de
revision y aprobacion de dichos lineamientos generales, resulta necesario adoptar
medidas administrativas transitorias orientadas a fortalecer la uniformidad de criterio, el
control interno y el uso racional de los recursos institucionales en el ambito de la
Administracion Superior.

CONSIDERANDO

PRIMERO: Que de conformidad con el articulo 84 de la Constitucion Politica y el
articulo 40, inciso i), del Estatuto Organico de la Universidad de Costa Rica,
corresponde a la Rectoria dirigir, coordinar y emitir las disposiciones administrativas
necesarias para la adecuada gestion institucional.

SEGUNDO: Que la adecuada administracion de los recursos institucionales exige que
las erogaciones vinculadas con alimentacion, protocolo y representacion institucional
respondan a criterios de necesidad objetiva, razonabilidad, proporcionalidad y
austeridad; especialmente en el ambito de la Administracion Superior.

TERCERO: Que la adopcion de medidas transitorias de control y autorizacion
contribuye a fortalecer la seguridad juridica de las autoridades universitarias
responsables de la ejecucion presupuestaria, asi como la transparencia y trazabilidad
en el uso de los recursos publicos universitarios.

CUARTO: Que mientras se concluye el proceso institucional de revision y aprobacion
de los lineamientos generales en materia de gastos de alimentacion, resulta razonable
que las medidas transitorias dispuestas en la presente resolucion se apliquen
exclusivamente al ambito de la Administracién Superior, sin perjuicio de la valoracion
integral que actualmente se desarrolla respecto de las actividades académicas, de
investigacion, accién social y vida estudiantil ejecutadas por unidades académicas,
centros e institutos de investigacion y demas instancias vinculadas a dichas funciones.

QUINTO: Que corresponde a la Administracion Universitaria adoptar medidas
razonables, temporales y proporcionales orientadas al fortalecimiento del control
interno, el uso racional de los recursos institucionales y la adecuada trazabilidad de las
erogaciones vinculadas con alimentacion en actividades protocolarias, de
representacion u otras actividades institucionales excepcionales.
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, POR TANTO
LA RECTORIA DE LA UNIVERSIDAD DE COSTA RICA

RESUELVE:

Articulo 1. Objeto y alcance

La presente resolucion establece medidas administrativas transitorias para fortalecer el
control y la autorizacion de gastos de alimentacion en el ambito de la Administracion
Superior de la Universidad de Costa Rica, mientras se concluye el proceso institucional
de revision y aprobacion de los lineamientos generales sobre esta materia.

Estas disposiciones seran aplicables exclusivamente a la Rectoria sus oficinas
coadyuvantes, las Vicerrectorias y sus oficinas administrativas.

Su aplicacién se limita a actividades y erogaciones correspondientes al ambito de
gestion de la Administracion Superior.

Articulo 2. Regla general

Como regla general, no procedera la autorizacion de gastos de alimentacion para
reuniones ordinarias de trabajo, sesiones habituales de coordinacion, actividades
rutinarias o actividades que puedan desarrollarse razonablemente sin provision de
alimentos.

Articulo 3. Supuestos excepcionales
De manera estrictamente excepcional, podran autorizarse gastos de alimentacién
cuando exista justificacion objetiva, razonable y debidamente documentada en
actividades relacionadas con:

a) Actividades protocolarias.

b) Actividades de representacion institucional y de atencién oficial de autoridades,
delegaciones o personas externas vinculadas con relaciones institucionales,
cooperacion académica o representacion universitaria.

c) Sesiones extraordinarias de organos colegiados y jornadas institucionales
excepcionales cuya duracion y complejidad hagan necesario evitar
interrupciones que afecten la continuidad funcional o el adecuado desarrollo de
la actividad.

d) Otras actividades institucionales excepcionales debidamente justificadas por la
autoridad competente.

Articulo 4. Requisitos
Toda autorizacion excepcional debera:
a) Contar con |justificacion escrita mediante el formulario institucional
correspondiente (adjunto a esta resolucion).
b) Ser autorizada previamente por la autoridad jerarquica competente.
c) Ajustarse a los procedimientos institucionales vigentes en materia
presupuestaria, contratacion administrativa y control interno.
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d) Ajustarse a criterios de austeridad, razonabilidad y proporcionalidad,
garantizando ademas la debida transparencia y rendicion de cuentas en el uso
de los recursos institucionales.

e) Contar con los recursos presupuestarios para el desarrollo de la actividad.

Articulo 5. Exclusiéon temporal del ambito de aplicacion

Las presentes disposiciones no seran aplicables temporalmente a actividades
académicas, de investigacion, accion social y vida estudiantil desarrolladas por las
distintas unidades académicas y de investigacion.

Dichas actividades continuaran rigiéndose por la normativa presupuestaria y
administrativa vigente, sin perjuicio de la eventual aplicacion posterior de los
lineamientos institucionales generales que se encuentren en proceso de revision y
aprobacion.

Articulo 6. Caracter transitorio

La presente resolucion tendra caracter transitorio y regira hasta la entrada en vigencia
de los lineamientos institucionales generales sobre gastos de alimentacién que adopte
la Universidad de Costa Rica.

Articulo 7. Vigencia
La presente resolucion rige a partir de su notificacion.

NOTIFIQUESE:

1. Ala Rectoria y a sus oficinas coadyuvantes.

2. Alas Vicerrectorias, para su aplicacion y comunicacion a sus respectivas oficinas
administrativas y coadyuvantes.

3. Ala Oficina de Contraloria Universitaria.

4. Al Consejo Universitario.

-

UCR iFirmado

‘digitalmente

Dr. Carlos Araya Leandro
Rector

Archivo

Adjunto: Anexo: Formulario de justificacion y autorizacion excepcional de gastos de alimentacion
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FORMULARIO DE JUSTIFICACION Y AUTORIZAQI()N EXCEPCIONAL DE GASTOS DE
ALIMENTACION
(Aplicable temporalmente a la Administracion Superior)

Este formulario constituye un requisito obligatorio para la autorizacion excepcional de gastos de
alimentacion en el ambito de la Administracion Superior, de conformidad con la Resolucién de
Rectoria R-319-2026.

1. Informacién general de la actividad
Dependencia organizadora:
Persona responsable de la actividad (nombre y cargo):
Correo electronico y teléfono:
Fecha de la actividad:

Lugar de realizacion:
Hora de inicio: Hora de finalizacion:

2. Descripcion de la actividad institucional

Nombre o denominacion de la actividad:

Tipo de actividad (marcar):

O Actividad protocolaria o de representacion institucional

O Atencion oficial de autoridades, delegaciones o personas externas

[0 Sesién extraordinaria de 6rgano colegiado

0 Jornada institucional excepcional

O Otra actividad institucional excepcional debidamente justificada

Breve descripcion de la actividad (Indicar objetivos, naturaleza académica o institucional y relacion
con las funciones de la Universidad):
Vinculacion con los fines universitarios(Indicar de forma expresa como la actividad contribuye al
cumplimiento de los fines institucionales —docencia, investigacion, accién social, vida estudiantil o
gestion universitaria—):

3. Justificacion de la provisiéon de alimentacion

a) Duracién de la actividad

Indicar la duracion total estimada: horas

b) Condiciones de realizacion que justifican la provisiéon de alimentacion

(Marcar las que correspondan)

O Jornada continua que dificulta interrupciones razonables

O Naturaleza de la actividad impide suspensiones (egj. deliberaciones, cierre de procesos, atencion
de contingencias)

O Participacion de autoridades o personas externas cuya atencion forma parte de los fines
institucionales

[ Actividad protocolaria o de representacion institucional

0 La actividad no corresponde a una reunion ordinaria, sesion habitual de coordinacion o actividad
rutinaria

O Otra (especificar):
c) Justificacion técnica (Describir de forma breve y concreta la necesidad objetiva de la provision de
alimentacion):

4. Participantes
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Numero estimado de participantes:
Tipo de participantes (marcar):

[0 Personas funcionarias de la Administracién Superior
OO Autoridades universitarias

[0 Personas Invitadas externas

[0 Personas académicas o investigadoras

[0 Personas estudiantes

O Delegaciones institucionales

[ Otra

5. Informacién del gasto
Monto estimado del servicio de alimentacion:
Fuente de financiamiento:

O Presupuesto de la dependencia organizadora
O Presupuesto de otra instancia (especificar unidad ejecutora y nombre de persona responsable):

Partida presupuestaria:
0 1-07-01 Actividades de capacitacion

0 1-07-02 Actividades protocolarias

O 1-07-03 Gastos de representacion institucional
0 2-02-03 Alimentos y bebidas
Mecanismo de ejecucion:

O Fondo de trabajo (caja chica)

O Orden de servicio

O Contrato de catering (demanda)
O Otro (especificar)

Estimacion del costo por persona:

6. Declaracion de cumplimiento
La persona responsable declara que:
- La actividad se encuentra vinculada al cumplimiento de los fines institucionales.
- La provision de alimentacién responde a una necesidad objetiva debidamente justificada.
- El gasto se ajusta a los principios de legalidad, proporcionalidad, razonabilidad, austeridad
y finalidad publica.
- Existe contenido presupuestario disponible y debidamente autorizado.
- No existe doble reconocimiento mediante viaticos u otros beneficios equivalentes.
- La actividad no corresponde a una reunion ordinaria de trabajo o coordinacion rutinaria.
- La autorizacion se solicita con caracter excepcional y temporal conforme a la Resolucion R-
319-2026.

7. Documentacion de respaldo

Adjuntar, segun corresponda:

O Agenda o convocatoria

O Lista de participantes

O Cotizacioén o referencia de costo (cuando aplique)
O Justificacion técnica

O Factura o comprobante

O Otros

8. Autorizacion (del jerarca de la unidad organizadora, independientemente de quien financie)
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Nombre de la autoridad que autoriza:
Cargo:
Unidad académica o administrativa:
Firma:
Fecha:

Notas: Cuando el presupuesto no corresponda a la unidad organizadora, debera adjuntarse el oficio
de autorizacion de la instancia que aporta los recursos.

Este formulario debera conservarse junto con la documentacion de respaldo correspondiente para
efectos de control interno y eventual fiscalizacion posterior.
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